
M&CSAATCHI
H O W  T O  -  M & C  S I G N A T U R E



STEP 1

Andare sul seguente link: 
https://www.mcsaatchi-milano.com/links/

Selezionare il box di riferimento tra: 
- M&C Saatchi signature 
- Utopia signature 
- M&C Saatchi PR signature

https://www.mcsaatchi-milano.com/links/
https://www.mcsaatchi-milano.com/links/


STEP 2

Compilare i campi



STEP 2

Solo quando i campi sono compilati comparirà la CTA “GENERA CODICE” 
Cliccare la CTA  
 
NB. Se non trovate il vostro ruolo tra quelli presenti nel menu a 
tendina inserite “Account” e poi alla slide 7 capirete come 
modificarlo.



STEP 2

Cliccare nel box in un punto qualunque. 
Fare doppio click con il mouse all’interno del box per selezionare tutta la porzione di 
codice. 
Copiare.



STEP 3

Aprire un file txt (text edit) nuovo 
(se non lo trovate andare sull’icona con lente d’ingrandimento in alto a destra, scrivere 
“text edit” e comparirà nella lista. Selezionarlo) 
cliccare sulla voce di menu “FORMATO” 
cliccare su “Converti in formato solo testo” 



STEP 3

Incollare la porzione del codice copiata allo step 2. 
Se dovete modificare il ruolo in questo step cliccate “cmd-F”,  cercate la parola 
“Account”, al posto di quella inserite il vostro ruolo. 
Cliccare sul file dove compare “Senza titolo” - modificato 
Salvare il file con nome.html



STEP 4

ATTENZIONE. 
Il file in automatico verrà salvato in formato txt. 
Andare sul Desktop, cercare il file. 
Cliccare con tasto destro sul file. 
Selezionare “Rinomina” 
Confermare il nome che abbiamo dato in fase di salvataggio del file. 
Comparirà un pop-up

Selezionare “Usa .html”



STEP 5
Aprire Chrome. 
Trascinare il file creato in una nuova pagina del browser. 
Si visualizzerà la seguente visualizzazione. 



STEP 5
Fare click su un punto della pagina. 
Selezionare tutto facendo cmd+a 
Copiare



STEP 6
Andare sull’App “Mail” 
Cliccare su: 
- voce Mail 
- preferenze



STEP 6
Nella finestra che si apre cliccare sulla voce “Firme” 
Gli account mail più datati avranno la voce “Exchange” 
Gli account più recenti “Gmail” 
Cliccare su una delle voci citate sopra 
Cliccare sul simbolo del +

Puoi incollarlo anche 

nella firma di GMAIL!



STEP 6
Nel box a destra procedere come segue: 
- togliere il flag “Usa sempre il mio font di default” 
- incollare il testo che avete copiato allo step 5 
- cliccare fuori dal box della firma per fare in modo che si generi (esempio cliccare 

nella colonna con la lista di tutte le firme generate) 
- selezionare la nuova firma nel box “Scegli firma” 
- uscire dalla pagina



STEP 7
Andare nell’App “Mail” 
Scrivere una mail di prova 
Testare che la nuova firma sia presente



G R A Z I E


