HOW TO - M&C SIGNATURE



SIEP 1

Andare sul seguente link:
https://www.mcsaatchi-milano.com/links/

Selezionare il box di riferimento tra:
- M&C Saatchi signature

- Utopia signature

- M&C Saatchi PR signature


https://www.mcsaatchi-milano.com/links/
https://www.mcsaatchi-milano.com/links/

T +39 0236748250
Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy
www.mcsaatchi-milano.com
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SAATCHI

Il dati personali contenuti nella presente corrispondenza saranno trattati da M&C Saatchi S.p.A. in conformita
con quanto previsto dal Regolamento Ue 2016/679. Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e
destinati esclusivamente al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regolamento Ue 2016/679,
qualsiasi uso, copia o diffusione delle informazioni contenute in questo messaggio & vietato a soggetti diversi
dal destinatario. Se questa comunicazione Vi & pervenuta per errore, Vi preghiamo di informarci rispondendo
a questo messaggio di posta elettronica e quindi di cancellare immediatamente il messaggio e gli eventuali

allegati dal Vostro sistema informatico.

Personal data contained in this e-mail will be processed by M&C Saatchi S.p.A. in accordance with the
provisions of EU Regulation 2016/679.

This communication and its attachments are confidential and addressed only to the intended recipients. In
accordance with the Penal Code and the EU Regulation 2016/679, any use, copying or dissemination of the
information contained in this message is prohibited if you are not the intended recipient. If you have received
this message by mistake, please notify us by replying to this email and delete this message and any

attachments from your system immediately.

INSERISCI IL TUO NOME E COGNOME

0236748250

MOBILE

Compilare i campi

<




GIULIA RONCHI v

JOB DESCRIPTION v
(selezionare voce, previa autorizzazione dei partners )

0236748250 v

3472284508,

GENERA CODICE

Solo quando i campi sono compilati comparira la CTA “GENERA CODICE”
Cliccare la CTA

NB. Se non trovate il vostro ruolo tra quelli presenti nel menu a
tendina inserite “Account” e poi alla slide 7 capirete come
modificarlo.



STEP 2

UPDATE

<style type="text/css"> .gt a { color: #000000 !important } .ii a[href] { color: #000000 !important } </style> <meta http-
equiv="Content-Type" content="text/html; charset=utf-8"> <meta name="format-detection" content="telephone=no"> <br> <br> <table
style="font-family: 'Lucida Grande', Verdana, sans-serif;font-size:10px; line-height:13px" border="0" cellspacing="0"
cellpadding="0"> <tbody> <tr> <td> <table style="font-family:'Lucida Grande', Verdana, sans-serif;font-size:10px; line-height:13px;
min-width: 178px" border="0" cellspacing="0" cellpadding="0"> <tbody><tr> <td> <strong style="text-transform:uppercase"><span
class="name ng-binding">Giulia Ronchi</span></strong> <br> <strong style="text-transform:uppercase"><span class="role ng-
binding">ACCOUNT</span></strong><br> <!--<a style="color:#000; display:block; padding-bottom:5px; text-transform: lowercase"
href="mailto:{{email}}">{{email}}</a>--> <br><br> <span style="color:#000000" ng-show="tel" class="ng-binding">T: +39
0236748250</span> <span style="color: rgb(0, 0, 0);" ng-show="phone" class="ng-binding"> | M: +39 3472284508</span><br> <a
style="color:#000000; font-size:10px" href="http://www.mcsaatchi-milano.com">www.mcsaatchi-milano.com</a><br> <span style="font-
size:10px;">Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy</span> <br><br> </td> </tr> <tr> <td height="1" style="border-top:lpx solid
#000000"></td> </tr> <tr> <td> <a style="display:block" href="http://mcsaatchi-milano.com/"><img style="display:block; border:0;"
width="178" src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/mc-logo.png" alt=""></a><table border="0" cellspacing="0"
cellpadding="0"> <tbody><tr> <!--<td width="178">--> <!--</td> <td width="10"></td> <td width="198"> <a style="color:#000000; font-
size:10px" href="http://www.mcsaatchi-milano.com">www.mcsaatchi-milano.com</a> <br/> <a style="color:#000000; font-size:1l0px"
href="http://www.mcsaatchi.com">www.mcsaatchi.com</a><br/> <span style="font-size:10px;">Viale Monte Nero 76, 20135 Milan,
Italy</span><br/> <a style="display:inline;width:15px; height:15px" href="https://www.facebook.com/MCSAATCHI.MILANO"> <img
width="15px" src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/fb.png"></a> <a style="display:inline;width:15px; height:15px"
href="https://twitter.com/MCSAATCHIMILANO"> <img width="15px" src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/tw.png"></a>
<a style="display:inline;width:15px; height:15px" href="https://www.youtube.com/user/MCSAATCHIMILANO"> <img width="15px"
src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/yt.png"></a> <a style="display:inline;width:15px; height:15px"
href="https://www.linkedin.com/company/m&amp;c-saatchi-milan"> <img width="15px" src="http://clienti.mcsaatchi-
milano.com/signature/img/linkedin.png"> </a> </td>--> </tr> </tbody></table> </td> </tr> <tr> <td> <a style="display:block"
href="http://mcsaatchi-milano.com/"><img style="display:block; border:0;" width="178" src="http://clienti.mcsaatchi-
milano.com/signature/img/luna-rossa.png" alt=""></a> </td> </tr> <tr> <td><br><br><br></td> </tr> </tbody></table> </td> </tr> <tr>
<td> II dati personali contenuti nella presente corrispondenza saranno trattati da M&amp;C Saatchi S.p.A. in conformita con quanto
previsto dal Regolamento Ue 2016/679. </td> </tr> <tr> <td> Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e destinati
esclusivamente al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regolamento Ue 2016/679, qualsiasi uso, copia o diffusione delle
informazioni contenute in questo messaggio & vietato a soggetti diversi dal destinatario. Se questa comunicazione Vi & pervenuta
per errore, Vi preghiamo di informarci rispondendo a questo messaggio di posta elettronica e quindi di cancellare immediatamente il
messaggio e gli eventuali allegati dal Vostro sistema informatico.<br><br> </td> </tr> <tr> <td> Personal data contained in this e-
mail will be processed by M&amp;C Saatchi S.p.A. in accordance with the provisions of EU Regulation 2016/679. </td> </tr> <tr> <td>
This communication and its attachments are confidential and addressed only to the intended recipients. In accordance with the Penal
Code and the EU Regulation 2016/679, any use, copying or dissemination of the information contained in this message is prohibited
if you are not the intended recipient.&nbsp;If you have received this message by mistake, please notify us by replying to this
email and delete this message and any attachments from your system immediately. </td> </tr> </tbody> </table>

Cliccare nel box in un punto qualunque.

Fare doppio click con il mouse all’interno del box per selezionare tutta [a porzione di
codice.

Copiare.



@ TextEdit File Modifica | Formato Vista Finestra Aiuto we C ®

Font
™M Post: X | 2 daV Testo X SkyC X I M Plat

{ 4~ || Helvetica Converti in formato solo testo {#&T = 10 S iI=v) |
Impedisci modifiche

' Adatta a pagina 4 EW IR

| Consenti sillabazione

Aprire un file txt (text edit) nuovo

(se non lo trovate andare sull’icona con lente d’ingrandimento in alto a destra, scrivere
“text edit” e comparira nella lista. Selezionarlo)

cliccare sulla voce di menu “FORMATO”

cliccare su “Converti in formato solo testo”



TextEdit File Modifica Formato Vista Finestra Aiuto

M Post: X [ ¥ dav x [ Bd skyr x | sky https X | P Desk x | Fd skyc x | M Platf X
® 0 Senza titolo — Modificato v

{ <style type="text/css"> .at a { color: #00000@ '!'imp’ *tant } .ii alhrefl
{ color: #000000 !impo

T content="text/html; chi Nome: ' Firma_LRPP.html ’
App I N§ content="telephone=no": pril
| Verdana, sans-serif;fol Tag:
cellspacing="0" cellpal |
family: 'Lucida Grande' Situatoin: [ Scrivania T Protetto
min-width: 178px" bordt ) ) ] U s o
<td> <strong style="text-transform:uppercase"><span class="name ng- E
binding">Giulia Ronchi</span></strong> <br> <strong style="text-
transform:uppercase'"><span class="role ng-binding">ACCOUNT</span></
strong><br> <!--<a style="color:#000; display:block; padding-bottom:5px;

text-transform: lowercase" href="mailto:{{email}}">{{email}}</a>--> <br><br>
<span style="color:#000000" ng-show="tel" class="ng-binding">T: +39
0236748250</span> <span style="color: rgb(e, @, 0);" ng-show="phone"

class="ng-binding"> | M: +39 3472284508</span><br> <a style="color:#000000; Pior
font-size:10px" href="http://www.mcsaatchi-milano.com">www.mcsaatchi- m'd:b
milano.com</a><br> <span style="font-size:10px;">Viale Monte Nero 76, 20135 ig?_ 3
Milan, Italy</span> <br><br> </td> </tr> <tr> <td height="1" style="border- .
top:1px solid #000000"></td> </tr> <tr> <td> <a style="display:block" .
href="http://mcsaatchi-milano.com/"><img style="display:block; border:0;" xck; p
width="178" src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/mc- 00" n
logo.png" alt=""></a><table border="0" cellspacing="0" cellpadding="0"> ="ng-
<tbody><tr> <!--<td width="178">--> <!--</td> <td width="10"></td> <td m" >ww
width="198"> <a style="color:#000000; font-size:10px" href="http:// </tr>
www.mcsaatchi-milano.com">www.mcsaatchi-milano.com</a> <br/> <a WChiﬁ
style="color:#000000; font-size:10px" href="http:// “Pff
www.mcsaatchi.com">www.mcsaatchi.com</a><br/> <span style="font-size: <
10px;">Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy</span><br/> <a K£a>f
style="display:inline;width:15px; height:15px" href="https:// -
www. facebook.com/MCSAATCHI.MILANO"> <img width="15px" src="http:// ("></a
clienti.mcsaatchi-milano.com/signature/img/fb.png"></a> <a Bien
style="display:inline;width:15px; height:15px" href="https://twitter.com/ »e .com
MCSAATCHIMILANO"> <img width="15px" src="http://clienti.mcsaatchi-milano.com/ rle="d
I sishrhun AR S L DR P PP "1 5px
awle> </

width

<td><br><

Incollare la porzione del codice copiata allo step 2.

Se dovete modificare il ruolo in questo step cliccate “cmd-F”, cercate la parola
“Account”, al posto di quella inserite il vostro ruolo.

Cliccare sul file dove compare “Senza titolo” - modificato

Salvare il file con nome.html



SIEP 4

Firma LRPP.html.txt

ATTENZIONE.

I file in automatico verra salvato in formato txt.

Andare sul Desktop, cercare il file.

Cliccare con tasto destro sul file.

Selezionare “Rinomina”

Confermare il nome che abbiamo dato in fase di salvataggio del file.
Comparira un pop-up

! ——— o ——

]

]

)

Confermi di voler modificare I'estensione da “.txt"” r

‘/‘ a " html”? :
)

L

Se esegui la modifica, il documento potrebbe essere aperto da
un'applicazione diversa.

Selezionare “Usa .html”

<
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Aprire Chrome.
Trascinare il file creato in una nuova pagina del browser.
Sl visualizzera la seguente visualizzazione.

@ Chrome Archivio Modifica Visualizza Cronologia Preferiti Persone TAB Finestra Guida @@ [l @ = o 43% @) Lun17:26 GiuliaRonchi Q @& =

® O ® @ Firma_LRPP.html X 4+

Y C @ @ Archivio | /Users/mc/Desktop/Firma_LRPP.html w & 6 /S 5 0 14 @

2 App M Mail sky Sky.t B M&CLink E5 Landing E5 DRIVE [E5 Linkvari E5 Sky minisiti ¢’ Paprika @ Extranet [E5 GANTT - Redesign

Giulia Ronchi
Digital Project Manager

SAATCHI

T +39 0236748250
Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy
www.mcsaatchi-milano.com

f] (9] lin

Il dati personali contenuti nella presente corrispondenza saranno trattati da M&C Saatchi S.p.A. in conformita con quanto previsto dal Regolamento Ue 2016/679.
Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e destinati esclusivamente al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regolamento Ue 2016/679, qualsiasi uso, copia o diffusione delle informazioni contenute in questo messaggio € vietato a soggetti

diversi dal destinatario. Se questa comunicazione Vi & pervenuta per errore, Vi preghiamo di informarci rispondendo a questo messaggio di posta elettronica e quindi di cancellare immediatamente il messaggio e gli eventuali allegati dal Vostro sistema
informatico.

Personal data contained in this e-mail will be processed by M&C Saatchi S.p.A. in accordance with the provisions of EU Regulation 2016/679.
This communication and its attachments are confidential and addressed only to the intended recipients. In accordance with the Penal Code and the EU Regulation 2016/679, any use, copying or dissemination of the information contained in this message is
prohibited if you are not the intended recipient. If you have received this message by mistake, please notify us by replying to this email and delete this message and any attachments from your system immediately.
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Fare click su un punto della pagina.
Selezionare tutto facendo cmd+a
Copiare

@ Chrome Archivio Modifica Visualizza Cronologia Preferiti Persone TAB Finestra Guida @& L] ¥ @ = o« 42%®) Lun17:33 GiuliaRonchi Q @ =

® O ® @ Firma_LRPP.html X 4

& C @ Archivio | /Users/mc/Desktop/Firma_LRPP.html * & 6 LA S 0 9 @O

52 App M Mail sky Sky.it B3 M&CLink [EF Landing E3 DRIVE E3 Linkvari E3 Sky minisiti  ¢°s Paprika @ Extranet [ES GANTT - Redesign

GIULIA RONCHI
ACCOUNT

T: +39 0236748250 | M: +39 3472284508
www.mcsaatchi-milano.com
Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy

MECSAATCHI

CREATIVE PARTNER
il U N

Ll PR A DA

Il dati personali contenuti nella presente corrispondenza saranno trattati da M&C Saatchi S.p.A. in conformita con quanto previsto dal Regolamento Ue 2016/679.
Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e destinati esclusivamente al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regolamento Ue 2016/679, qualsiasi uso, copia o diffusione delle informazioni contenute in questo messaggio € vietato a soggetti

diversi dal destinatario. Se questa comunicazione Vi & pervenuta per errore, Vi preghiamo di informarci rispondendo a questo messaggio di posta elettronica e quindi di cancellare immediatamente il messaggio e gli eventuali allegati dal Vostro sistema
informatico.

Personal data contained in this e-mail will be processed by M&C Saatchi S.p.A. in accordance with the provisions of EU Regulation 2016/679.
This communication and its attachments are confidential and addressed only to the intended recipients. In accordance with the Penal Code and the EU Regulation 2016/679, any use, copying or dissemination of the information contained in this message is
prohibited if you are not the intended recipient. If you have received this message by mistake, please notify us by replying to this email and delete this message and any attachments from your system immediately.




Andare sull’App “Mail”
Cliccare su:
voce Mall
preferenze

n T~

Informazioni su Mail

Preferenze... 38,
Account...

Aggiungi account...

Servizi N

Nascondi Mall ab H
Nascondi altre "\ 3H

Mostra tutte

Esci da Malil b Q

)
A
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Nella finestra che si apre cliccare sulla voce “Firme”
Gli account mall piu datati avranno la voce “Exchange”
Gli account piu recenti “Gmail”

Cliccare su una delle voci citate sopra

Cliccare sul simbolo del +

Q) Firme

1 © A oo

Generale Account Indesiderata Font e Colori Vista Scrit

Tutte le firme i

o

‘

GIULIA RONCHI
o~ Goog|e ACCOUNT
( 1 firma giulia.ronchi@mcsaatchi-milano.com

T: +39 0236748250 | M: +39 3472284508

www.mcsaatch
www.mcsaatch
Viale Monte Ne

Il dati personali contenuti nella presente corrisponder
M&C Saatchi S.p.A. in conformita con quanto previsto
2016/679.

Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e
al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regol:
qualsiasi uso, copia o diffusione delle informazioni cc
messaggio e vietato a soggetti diversi dal destinataric
comunicazione Vi & pervenuta per errore, Vi preghian
rispondendo a questo messaggio di posta elettronica
immediatamente il messaggio e gli eventuali allegati «

+ — Usa sempre il mio font di default
(Helvetica 12)

Scegli firma: Firma M&C (V]

&2 Firma prima del testo citato
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Nel box a destra procedere come segue:
togliere il flag “Usa sempre il mio font di default”
Incollare Il testo che avete copiato allo step 5
cliccare fuori dal box della firma per fare in modo che si generi (esempio cliccare
nella colonna con la lista di tutte le firme generate)
selezionare la nuova firma nel box “Scegli firma”
uscire dalla pagina

Usa sempre

S.p.A. in conformita con quanto previsto dal
Regolamento Ue 2016/679.

Questo messaggio e i relativi allegati sono
riservati e destinati esclusivamente al
destinatario. Ai sensi del codice penale e del
Regolamento Ue 2016/679, qualsiasi uso, copia
o diffusione delle informazioni contenute in

@ sempre il mio font di default
elvetica 12)

(Halhvatina 19)
Nessuna

fFirma v Firma M&C

Firma_LRPP

In ordine casuale
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Andare nellApp “Mail”
Scrivere una mail di prova
Testare che la nuova firma sia presente

@ Mail File Modifica Vista Casella Messaggio Formato Finestra Aiuto We C @ S M@ L1 2 @ = o« 39% @) Lun17:56 GiuliaRonchi Q @ :

i
4

I\
>
&7
IH

i
<

2
<

Helvetica CH12 SRl 2B I U SE= ==

Cc:

Oggetto:

Firma: Firma_LRPP

Giulia Ronchi
Digital Project Manager

SAATCHI

T +39 0236748250
Viale Monte Nero 76, 20135 Milan, Italy
www.mcsaatchi-milano.com
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Il dati personali contenuti nella presente corrispondenza saranno trattati da M&C Saatchi S.p.A. in conformita con quanto previsto dal Regolamento Ue 2016/679.

Questo messaggio e i relativi allegati sono riservati e destinati esclusivamente al destinatario. Ai sensi del codice penale e del Regolamento Ue 2016/679, qualsiasi uso, copia o diffusione delle informazioni contenute in questo messaggio & vietato a
soggetti diversi dal destinatario. Se questa comunicazione Vi & pervenuta per errore, Vi preghiamo di informarci rispondendo a questo messaggio di posta elettronica e quindi di cancellare immediatamente il messaggio e gli eventuali allegati dal Vostro
sistema informatico.




GRAZIE



